
 

 

 

  
 

 

План управления проектом 

"Внедрение дистанционной формы информирования о деятельности 

образовательной организации в систему взаимодействия с родителями 

(законными представителями) обучающихся МБДОУ д/с №82 г. Белгорода" 

(Детское телевидение МБДОУ д/с №82 "Родничок") 

 

 



 

Общие сведения о документе 

Основание для составления документа: 
повышение имиджа дошкольной организации среди родителей, законных 

представителей обучающихся и общественности 

Назначение документа: 
детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию 

проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

Количество экземпляров и место хранения: 
выпускается в3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, 

куратора и исполнителя проекта 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  

2. Бюджет проекта 

3. Риски проекта 

4. Команда проекта 

5. Планирование коммуникаций 

6. Заинтересованные лица, инвесторы 

Изменения: 
изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления 

ведомости изменений 



1. Календарный план-график работ по проекту 
Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя код тип 

(Р/П) 

1. П Подготовка пакета документов для 

реализации мероприятий проекта 

13 31.08.18 12.09. 18  Чернухина М.В. 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

1.1. Р Утверждение состава рабочей группы 

и ответственных за рубрики детского 

телевидения 

1 31.08.18 31.08.18 копия приказа ДОО Чернухина М.В. 

 

1.2. Р Проведение установочной 

консультации для рабочей группы 

проекта и ответственных в части 

реализации работ проекта 

1 06.09.18 06.09.18 копия явочного листа, 

фотоотчет 

Дубинина О.Н. 

 

2. П Проведение мероприятий с 

педагогами ДОО  

19 06.09.18 24.09.18  Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

2.1. Р 

 

Оборудование в ДОО зон для записи 

детского телевидения 
5 06.09.18 10.09.18 Фотоотчет Дубинина О.Н. 

2.2. Р Систематизация информации о 

количестве оборудованных зон  в ДОО 

для записи выпусков  

4 10.09.18 12.09.18 Перечень зон, 

фотоотчет 

Богодист Ю.Е. 

Федорова Е.И. 

Иванова Т.П. 

2.3. Р Проведение обучающего семинара для 

педагогов ДОО «Алгоритм создания 

выпусков «Детское телевидение 

МБДОУ д/с №82 «Родничок»,  записи 

видео роликов по рубрикам, его 

монтаж в программе «Киностудия», 

размещение на ютуб-канале МБДОУ 

д/с №82 «Родничок»  

3 12.09.18 14.09.18 Явочный лист, 

программа семинара, 

фотоотчет 

Дубинина О.Н., 

Богодист Ю.Е. 

2.4. Р Размещение информации о создании 

канала ютуб, об организации 

«Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» на официальном 

сайте ДОУ, в родительских уголках, в 

инстаграмм  

1 14.09.18 14.09.18 Явочный лист, 

программа семинара, 

фотоотчет 

Чернухина М.В. 

Дубинина О.Н. 

педагогический 

коллектив ДОО 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 2.5. Р Проведение консультаций, мастер-

классов для педагогов, ответственных 

за подготовку   воспитанников – 

ведущих выпусков  

5 14.09.18 18.09.18 Материал 

консультации,  

фотоотчет 

Дубинина О.Н., 

Богодист Ю.Е. 

2.6. Р Систаматизация информации о 

количестве проведенных консультаций 

и мастер-классов для педагогов  

1 14.09.18 14.09.18 Пакет материалов Богодист Ю.Е. 

2.7. Р Разработка шаблона оформления 

выпусков «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок»  

7 14.09.18 20.09.18 Шаблоны выпусков  Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

2.8. Р Разработка перечня рубрик «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок» 

7 14.09.18 20.09.18 Информация, 

перечень 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

2.9. Р Разработка сценариев выпусков 

«Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок»  

7 14.09.18 20.09.18 Информация, 

сценарии 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

2.10. Р Подготовка рабочих мест для монтажа 

видео выпуска «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок». 

 

5 20.09.18 24.09.18 Информация  Чернухина М.В. 

Дубинина О.Н. 

3. П Подготовка выпусков  «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок» 

316 24.09.18 06.08.19  Чернухина М.В. 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

3.1. П 

 

Осуществление записи выпусков 

«Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» согласно сценариям  

316 24.09.18 06.08.19 Аналитическая 

справка, скиншоты 

ютюб-канала, ссылки 

на выпуски 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.2. Р Подготовка выпуска №1 (сентябрь-

октябрь) 2018г., с учетом рубрик: 

«Наши малыши», «Здоровячки», 

«Почемучки» 

38 24.09.18 31.10.18 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.3. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №1 

15 15.10.18 30.10.18 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 3.4. р Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 30.10.18 31.10.18 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.5 Р Подготовка выпуска №2 (ноябрь) 

2018г., с учетом рубрик: 

«Педагогический марафон», 

«Здоровячки», «Поздравляем наших 

мам» 

30 01.11.18 30.11.18 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.6. Р 

 

Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №2 

15 14.11.18 29.11.18 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.7. Р Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 29.11.18 30.11.18 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.8 Р Подготовка выпуска №3 (декабрь) 

2018г., (специальный новогодний 

выпуск) 

28 03.12.18 31.12.18 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.9. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №3 

12 17.12.18 28.12.18 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.10. Р Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

4 28.12.18 31.12.18 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.11. Р Подготовка выпуска №4 (январь) 

2019г., с учетом рубрик: «Прощание 

с елочкой», «Колядки», «Дворовые 

игры» 

23 09.01.19 31.01.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 3.12. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №4 

17 14.01.19 30.01.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.13. Р 

 

Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 30.01.19 30.01.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.14. Р Подготовка выпуска №5 (февраль) 

2019г., с учетом рубрик: «День 

защитника Отечества», «8 марта», 

«Говорят дети» 

35 01.02.19 07.03.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.15. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №5 

19 15.02.19 05.03.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.16. Р 

 

Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 05.03.19 07.03.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.17. Р Подготовка выпуска №6 (март) 

2019г., с учетом рубрик: 

«Общегородское родительское 

собрание», «Здоровячки», «Наши 

малыши» 

21 11.03.19 31.03.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.18. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №6 

12 18.03.19 28.03.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 3.19. Р 

 

Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

3 28.03.19 31.03.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.20. Р Подготовка выпуска №7 (апрель) 

2019г., с учетом рубрик: 

«Педагогический марафон», 

«Поговорим о ПДД», «Наша 

песочница»  

30 01.04.19 30.04.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.21. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №7 

15 15.04.19 29.04.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.22. Р 

 

Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 29.04.19 30.04.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

3.23. Р 

 

Подготовка выпуска №8 (май) 

2019г., с учетом рубрик: «Будущие 

школьники», «Здоровячки», «Семья 

детского сада – 2019г.» 

31 01.05.19 31.05.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.24. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №8 

15 15.05.19 30.05.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.25. Р Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 30.05.19 31.05.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 3.26. Р 

 

Подготовка выпуска №9 (июнь, 

июль, август) 2019г., с учетом 

рубрик: «Наше лето», «Здоровячки», 

«День города» 

65 03.06.19 06.08.19 Сценарий выпуска, 

текст ведущих 

Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

3.27. Р Подборка, написание текстового 

сопровождения для объявления рубрик 

выпусков ведущими. Осуществление 

записи выпуска №9 

30 05.07.19 05.08.19 Видеоролики, 

аудиозаписи, 

подборка фото 

Дубинина О.Н. 

Богодист Ю.Е. 

творческая группа 

проекта 

3.28. Р Размещение выпуска на канале ютуб, 

распространение ссылки на 

видеоролик на официальном сайте 

ДОУ, в Viber, Instagpam, в 

родительских уголках групп 

2 05.08.19 06.08.19 Ссылка на выпуск Дубинина О.Н. 

4. П Информационно-разъяснительная 

работа по реализации проекта 

25 06.08.19 30.08.19  Чернухина М.В. 

Дубинина О.Н. 

4.1. Р 

 

Освещение на родительских 

собраниях, родительских уголках 

групп, информационных стендах ДОО 

темы «Детского телевидения МБДОУ 

д/с №82 «Родничок» 

17 06.08.19 23.08.19 
Аналитическая 

справка, фотоотчет  
Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 

4.2. Р Освещение в средствах массовой 

информации проекта  «Детское 

телевидение МБДОУ д/с №82 

«Родничок» 

17 06.08.19 23.08.19 Аналитическая 

справка, ссылка на 

телерепортаж  

Дубинина О.Н. 

4.3. Р Размещение на официальном сайте 

ДОО, в Viber, Instagpam,канале ютуб 

ссылки на выпуски «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок» 

7 06.08.19 23.08.19 Аналитическая 

справка, скриншот 

страницы сайта, 

ссылка на канал ютуб, 

инстаграмм 

Дубинина О.Н. 

5. П 
Подготовка электронного сборника 

практических  материалов  

8 23.08.19 30.08.19  Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 



Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 5.1. Р 

 

Аналитическая справка по итогам 

реализации проекта 

4 23.08.19 26.08.19 Аналитическая 

справка 
Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 

5.2. Р 

 

Представление аналитической справки 

по итогам реализации проекта на 

установочном Педагогическом совете  

1 26.08.19 26.08.19 Аналитическая 

справка 
Дубинина О.Н.  

 

5.3. Р 

 

Электронный сборник сценариев 

выпусков «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок»  

8 23.08.19 30.08.19 Электронный сборник Дубинина О.Н. 

творческая группа 

проекта 

5.4. Р Фотоматериалы зон в ДОО  для 

проведения записи выпусков 

8 23.08.19 30.08.19 фотоматериалы Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 

5.5. Р Электронный сборник консультаций и 

мастер классов педагогов  по 

подготовки и ведению выпусков 

8 23.08.19 30.08.19 Электронный сборник Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 

5.6. Р Электронный сборник ссылок 

выпусков «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок»на ютюб 

канале 

8 23.08.19 30.08.19 Электронный сборник Дубинина О.Н.  

Богодист Ю.Е. 

И т о г о: 364 31.08.18 30.08.19   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Бюджет проекта 
Код работы 

(Р)/ процесса 

(П) 

Название работы/процесса Сумма, 

тыс. 

руб. 

Бюджетные источники 

финансирования 

Внебюджетные источники 

финансирования 

федерал

ьный 

бюджет
3
 

областно

й 

бюджет
3
 

местный 

бюджет
3
 

средства 

хозяйств

ующего 

субъекта 

заемны

е 

средств

а
4
 

проч

ие
5
 

код Тип 

(Р\П) 

1. П Подготовка пакета документов для 

реализации мероприятий проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

1.1. Р Утверждение состава рабочей группы и 

ответственных за рубрики детского 

телевидения 

0 0 0 0 0 0 0 

1.2. Р Проведение установочной консультации для 

рабочей группы проекта и ответственных в 

части реализации работ проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

2. П Проведение мероприятий с педагогами ДОО  0 0 0 0 0 0 0 

2.1. Р 

 

Оборудование в ДОО зон для записи детского 

телевидения 
5,0 0 0 0 0 0 5,0 

2.2. Р Систематизация информации о количестве 

оборудованных зон  в ДОО для записи 

выпусков  

0 0 0 0 0 0 0 

2.3. Р Проведение обучающего семинара для 

педагогов ДОО «Алгоритм создания выпусков 

«Детское телевидение МБДОУ д/с №82 

«Родничок»,  записи видео роликов по 

рубрикам, его монтаж в программе 

«Киностудия», размещение на ютуб-канале 

МБДОУ д/с №82 «Родничок»  

0 0 0 0 0 0 0 

2.4. Р Размещение информации о создании канала 

ютуб, об организации «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок» на официальном 

сайте ДОУ, в родительских уголках, в 

инстаграмм  

0 0 0 0 0 0 0 

2.5. Р Проведение консультаций, мастер-классов для 

педагогов, ответственных за подготовку   

воспитанников – ведущих выпусков  

0 0 0 0 0 0 0 



2.6. Р Систаматизация информации о количестве 

проведенных консультаций и мастер-классов 

для педагогов  

0 0 0 0 0 0 0 

2.7. Р Разработка шаблона оформления выпусков 

«Детского телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок»  

0 0 0 0 0 0 0 

2.8. Р Разработка перечня рубрик «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

2.9. Р Разработка сценариев выпусков «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 «Родничок»  

0 0 0 0 0 0 0 

2.10. Р Подготовка рабочих мест для монтажа видео 

выпуска «Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок». 

0 0 0 0 0 0 0 

3. П Подготовка выпусков  «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

3.1. П 

 

Осуществление записи выпусков «Детского 

телевидения МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

согласно сценариям  

0 0 0 0 0 0 0 

4. П Информационно-разъяснительная работа 

по реализации проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

4.1. Р 

 

Освещение на родительских собраниях, 

родительских уголках групп, информационных 

стендах ДОО темы «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

4.2. Р Освещение в средствах массовой информации 

проекта  «Детское телевидение МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

4.3. Р Размещение на официальном сайте ДОО, в 

Viber, Instagpam,канале ютуб ссылки на 

выпуски «Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

5. П Подготовка электронного сборника 

практических  материалов  

0 0 0 0 0 0 0 

5.1. Р 

 

Аналитическая справка по итогам реализации 

проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

5.2. Р 

 

Представление аналитической справки по 

итогам реализации проекта на установочном 

0 0 0 0 0 0 0 



Педагогическом совете  

5.3. Р 

 

Электронный сборник сценариев выпусков 

«Детского телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок»  

0 0 0 0 0 0 0 

5.4. Р Фотоматериалы зон в ДОО  для проведения 

записи выпусков 

0 0 0 0 0 0 0 

5.5. Р Электронный сборник консультаций и мастер 

классов педагогов  по подготовки и ведению 

выпусков 

0 0 0 0 0 0 0 

5.6. Р Электронный сборник ссылок выпусков 

«Детского телевидения МБДОУ д/с №82 

«Родничок»на ютюб канале 

0 0 0 0 0 0 0 

4. П Информационно-разъяснительная работа 

по реализации проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

4.1. Р 

 

Освещение на родительских собраниях, 

родительских уголках групп, информационных 

стендах ДОО темы «Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

4.2. Р Освещение в средствах массовой информации 

проекта  «Детское телевидение МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

4.3. Р Размещение на официальном сайте ДОО, в 

Viber, Instagpam,канале ютуб ссылки на 

выпуски «Детского телевидения МБДОУ д/с 

№82 «Родничок» 

0 0 0 0 0 0 0 

5. П Подготовка электронного сборника 

практических  материалов  

0 0 0 0 0 0 0 

Итого: 5,0 0  0 0 0 5,0 

 



3. Риски проекта 
 

№ 

п/п 
Наименование риска проекта 

Ожидаемые последствия 

наступления риска 

Предупреждение наступления риска 

Действия в случае 

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

1. Недостаточная активность 

педагогов, в мероприятиях проекта 

в силу своей личной 

неподготовленности и низким 

уровнем знаний по подбору 

материала, съемке, и монтаже 

выпусков  

Снижение запланированного 

количества выпусков 

«Детского телевидения 

МБДОУ д/с №82 «Родничок» 

на ютюб-канале   

Дополнительное 

проведение 

семинаров и 

консультаций для 

педагогов по вопросу 

организации 

подготовки, съемки 

и монтажа выпусков   

Дубинина О.Н. Внесение изменений в 

календарный план-

график работ по проекту 

2. Недостаточная активность детей, 

ведущих выпусков 

Снижение качества 

подготовленных выпусков 

Проведение с детьми 

тренингов, речевых 

упражнений, мастер-

классов по ведению 

выпусков 

Дубинина О.Н. Внесение изменений в 

календарный план-

график работ по проекту 

3. Недостаточное оснащение зон для 

записи выпусков  

Снижение запланированного 

количества оборудованных 

зон для записи выпусков  

Дополнительное 

дооснащение зон 

необходимым 

оборудованием 

Дубинина О.Н. Внесение изменений в 

календарный план-

график работ по проекту 

4. Недостаточный опыт педагогов  

ДОО в разработке сценариев 

выпусков, подборе рубрик 

Снижение запланированного 

количества просмотров на 

ютюб канале 

Проведение 

внепланового 

семинара-тренинга с 

педагогами ДОО  по 

обучению алгоритму 

разработки сценария 

выпусков  

Дубинина О.Н. Внесение изменений в 

календарный план-

график работ по проекту 

 



4. Команда проекта 
 

 

№ 

п/п 

ФИО, 

должность и основное место работы
 

Роль в проекте,  

планируемые трудозатраты 

Основание 

участия в проекте 

(подпись члена 

команды) 

1. Чернухина Марина Владимировна, заведующий 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Куратор проекта, 

заведующий МБДОУ д/с №82  

 

2. Дубинина Оксана Николаевна, старший воспитатель 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Руководитель проекта,  

старший воспитатель МБДОУ д/с №82 

 

3. Богодист Юлия Евгенрьевна, воспитатель МБДОУ 

д/с №82 г. Белгорода 

Администратор проекта,  

воспитатель МБДОУ д/с №82 

 

4. Иванова Татьяна Петровна, учитель-логопед 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта,  

учитель-логопед  МБДОУ д/с №82 

 

5. Федорова Елена Ивановна, учитель-логопед 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта, 

учитель-логопед  МБДОУ д/с №82 

 

6. Литвинова Кристина Валерьевна, воспитатель 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта, 

воспитатель МБДОУ д/с №82 

 

7. Горбунова Юлия Викторовна, воспитатель МБДОУ 

д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта, 

воспитатель МБДОУ д/с №82 

 

8. Федорович Маргарита Сергеевна, воспитатель 

МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта 

воспитатель МБДОУ д/с №82 

 

9. Волошенко Евгения Сергеевна, инструктор по 

физической культуре МБДОУ д/с №82 г. Белгорода 

Член команды проекта 

инструктор по физической культуре МБДОУ д/с 

№82 

 

 



5. Планирование коммуникаций 
 

№ 

п/п 

Какая  

информация передается 

Кто  

передает информацию 

Кому  

передается информация 

Когда  

передает информацию 

Как  

передается 

информация 

1.  Статус проекта  Руководитель проекта Представителю заказчика, 

куратору 

Еженедельно 

(понедельник) 

Электронная почта 

2.  Обмен информацией о текущем 

состоянии проекта 

Администратор 

проекта 

Участникам проекта Еженедельно (пятница) Телефонная связь, 

электронная почта 

3.  Документы и информация по 

проекту 

Ответственный по 

направлению 

Администратору проекта и 

адресатам 

Не позже сроков 

плана-графика 

Электронная почта 

4.  О выполнении работы или 

процесса 

Администратор 

проекта 

Руководителю проекта, 

оператору мониторинга 

Не позже дня окончания 

работы по плану 

управления 

Электронная почта 

5.  Отчет о выполнении блока 

работ 

Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

Согласно срокам плана 

управления 

Письменный отчет, 

электронная почта 

6.  Ведомость изменений Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

По поручению 

руководителя проекта 

Письменный отчет, 

электронная почта 

7.  Мониторинг реализации 

проекта 

Оператор мониторинга В проектный офис 

(руководителю проекта) 

В день поступления 

информации 

Портфель проектов 

МБДОУ д/с №82  

8.  Информация о наступивших 

или возможных рисках и 

отклонениях по проекту 

Администратор 

проекта, ответственное 

лицо по направлению 

Руководителю проекта В день поступления 

информации  

Телефонная связь 

9.  Информация о наступивших 

рисках и осложнениях по 

проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

10.  Информация о неустранимом 

отклонении по проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации  

Совещание 

11.  Обмен опытом, текущие 

вопросы 

Руководитель проекта Рабочей группе 

и приглашенным 

Не реже 1 раз в квартал Совещание 

12.  Приглашения на совещания  Администратор проекта Участникам совещания В день поступления 

информации  

Телефонная связь, 

электронная почта 

13.  Передача поручений, 

протоколов, документов  

Администратор 

проекта 

Адресатам В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

14.  Подведение итогов Руководитель проекта Куратору По окончании проекта Совещание 



6. Заинтересованные лица, инвесторы 
 

Заинтересованное лицо, инвестор 
Должность, 

контактные данные  

Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

Название организации: «_____________________________» 

 

Телефон:  

Адрес:  

E-mail: 

 

Фамилия имя отчество  

должность руководителя организации. 

 

Телефон:  

E-mail:  

Для физических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

 

Фамилия имя отчество  

Адрес: 

Должность по основному месту работы 

 

 

Телефон:  

E-mail: 

 


